Атестація педагогічних працівників

	№

з/п
	Зміст діяльності
	Термін

виконання
	Відповідальні
	Форма

узагальнення

	1.
	Створення атестаційної комісії закладу 
	До 20.09.2021 
	Директор 
	Наказ 

	2.
	Ознайомлення працівників з Типовим положенням про атестацію. Оформлення атестаційного куточка 
	До 20 .09.2021 
	ЗДНР 
	Список ознайомлення 

	3.
	Ознайомлення педагогічного колективу з наказом про створення актестаційної комісії та атестацію педпрацівників у поточному навчальному році 
	До 20 .09.2021 
	ЗДНР 
	Список ознайомлення 

	4.
	Формування списку педагогічних працівників на чергову атестацію згідно з графіком та ознайомлення з ним педпрацівників під підпис 
	До 20.09.2021 
	ЗДНР 
	Подання до атестаційної комісії 

	5.
	Прийом заяв щодо чергової та позачергової атестації з метою підвищення категорії. Прийом заяв щодо перенесення чергової атестації строком на 1 рік
	21.09 - 10.10.2021


	Голова атестаційної комісії
	Заяви працівників 

	6.
	Перевірка наявності документів про підвищення кваліфікації педпрацівників, які атестуються 
	21.09-08.10.2021 
	ЗДНР 
	Ксерокопії документів 

	7.
	Подання керівника закладу щодо позачергової атестації з метою присвоєння працівнику кваліфікаційної категорії, педагогічного звання, та педпрацівників, які знизили рівень професійної діяльності 
	До10.10.2021 

(п.3.1) 
	Директор 
	Подання 

	8.
	Співбесіди з педпрацівниками щодо індивідуальних планів проходження атестації 
	До 12 .10.20121
	ЗДНР 
	Плани 

	9.
	Організації індивідуальних консультацій з питань атестації
	Протягом навчального року
	Голова та члени атестаційної комісії
	

	10.
	Формування бази даних педпрацівників, які підлягають атестації. Оновлення електронної бази даних «Атестація педагогічних працівників»
	07.11- 14.11.2021
	Секретар атестаційної комісії 
	База даних 

	11.
	Вивчення професійної діяльності педпрацівників, які атестуються,виконання заходів графіка роботи атестаційної комісії 
	01.11.2021.– 

15.03. 2022
	Голова атестаційної комісії
	Протоколи, аналітичні матеріали 

	12.
	Написання характеристик професійної діяльності на педагогічного працівника 
	До .01.03.2022 (п.3.4) 
	Керівник закладу 
	Характеристика 

	13.
	Остаточне оформлення атестаційних листів за підсумками засідання атестаційної комісії
	12 .03.2021– 15.03.2022 
	Секретар атестаційної комісії 
	Атестаційні листи 

	14.
	Ознайомлення працівників з атестаційними характеристиками під підпис 
	За 10 днів до засідання 
	Секретар атестаційної комісії
	Характеристика 

	15.
	Засідання атестаційної комісії закладу. Підсумки атестації 
	До 01.04.2022 
	Голова атестаційної комісії І рівня 
	Протокол 

	16.
	Подання до обласної атестаційної комісії 
	До 11.04.2022
	Голова атестаційної комісії
	Подання , атестаційні листи 

	17.
	Розгляд апеляцій на рішення атестаційних комісій нижчих рівнів у разі їх надання 
	Згідно з п.п. 6.4., 6.5., 6.8 
	Атестаційна комісія ІІІ рівня 
	Протокол 

	18.
	Реалізація рішень атестаційної комісії щодо атестації педагогів 
	До 30 .04.2022 
	Директор департаменту 
	Наказ 

	19.
	Аналіз підсумків атестації, підготовка звітної та статистичної документації 
	30 .04 - 01.06. 

2022 
	Адміністрація закладу 
	Аналітичні матеріали 

	20.
	Оформлення стенду «Куточок атестації» з метою 

дотримання принципів демократичності, гласності, колегіальності 
	До 01.10.2021 
	ЗДНР 
	Інформація 

	21.
	Здійснення експертної оцінки матеріалів педагогів, що атестуються, для підготовки матеріалів на виставку педагогічної майстерності у методичний кабінет 
	До 01.05.2022
	Методична рада 
	Методична виставка 


План роботи атестаційної комісії

	№  з/п
	Зміст діяльності
	Термін виконання
	Відповідальні
	Форма

узагальнення

	1.
	Засідання атестаційної комісії №1 

1. Вивчення нормативно-правової документації щодо атестації педагогічних працівників.
2.Затвердження плану роботи атестаційної комісії 

3.Про розподіл обов’язків членів атестаційної комісії 

4.Складання та затвердження  графіку  засідань  атестаційної комісії на 2021/2022 навчальний рік.
	До 20 вересня 2021р.
	Голова атестаційної комісії
	Протокол 

	2.
	Засідання атестаційної комісії №2 
1.Розгляд заяв педагогічних працівників про проходження позачергової атестації, перенесення строку атестації, затвердження списку педагогічних працівників закладу, що атестуються, на основі поданих заяв, подання адміністрації (педагогічної ради) школи на присвоєння педагогічним працівникам кваліфікаційної категорії, педагогічного звання

2. Затвердження списку педпрацівників, які атестуються. 

3. Про закріплення членів атестаційної комісії за педпрацівниками. 

4. Про затвердження графіка атестації (подальше ознайомлення з ним педпрацівників під підпис). 

5. Про нові підходи до вивчення і оцінювання системи і досвіду роботи педагогічних працівників, що атестуються.


	Жовтень 2021р.
	Голова атестаційної комісії
	Протокол 

	3.
	Засідання атестаційної комісії №3 

1. Про хід вивчення членами атестаційної комісії системи роботи педагогів, які атестуються у 2022 році. 

2. Вироблення рекомендацій  для окремих категорії педагогічних працівників за підсумками перевірок, відвіданих уроків та виховних заходів членами атестаційної комісії. 

3. Про планування та організацію роботи шкільних методичних об'єднань щодо атестації педагогів. 


	Січень 2022р.
	Голова атестаційної комісії
	Протокол 

	4.
	Засідання атестаційної комісії №4 
1. Про результати вивчення стану роботи педпрацівників, які атестуються (на основі відомостей про відвідані уроки, позакласні заходи, даних анкетування серед учнів, батьків, учителів, висновків методичних об’єднань). 

2.Складання характеристик і оформлення атестаційних листів на встановлення кваліфікаційних категорій. 
	Лютий 2022р.
	Голова атестаційної комісії
	Протокол 

	5.
	Засідання атестаційної комісії №5 

1. Звіти вчителів на робочих місцях і розгляд атестаційних матеріалів педагогів. 

2. Про ознайомлення тих, хто атестується, з характеристиками в атестаційному листі й результатами атестації. 

3. Прийняття рішень атестаційної комісії І рівня про присвоєння кваліфікаційних категорій (відповідність раніше присвоєним кваліфікаційним категоріям), порушення клопотання перед атестаційною комісією ІІІ рівня про  присвоєння кваліфікаційних категорій (відповідність раніше присвоєним кваліфікаційним категоріям), присвоєння педагогічних звань.
	Березень 2022р.
	Голова атестаційної комісії
	Протокол 


